& Centro
di iniziativa
democratica
degli insegnanti

Il Cidi di Milano propone i seguenti corsi. La durata dei moduli varia da 24 a 40 ore e la scelta degli
stessi deve essere effettuata coerentemente con il Piano Formativo dell’allievo.

La sede dei corsi € Via San Dionigi 36 (MM3 — linea gialla — Fermata CORVETTQ). Orari e giorni

verranno comunicati una volta effettuata l'iscrizione.

Per maggiori informazioni: Cidi di Milano — 02/29536488

AREA CODICE TITOLO MODULO
Comunicazione Al La comunicazione efficace e la gestione
dei reclami
Amministrazione e contabilita B1 Amministrazione e contabilitd generale
B2 Contabilita clienti/fornitori
B3 Contabilita avanzato
Segreteria e centralino C1 Gestione della segreteria e del
centralino
c2 Segreleria generale
Informatica D1 Office base
D2 Office avanzato. Word
D3 Office avanzato : excel
Linguistica E1 Inglese elementary (A2)
Ez2 inglese intermediate (B1)
E3 Inglese advanced (B2)
Tecniche di vendita F1 Marketing e psicologia della vendita
F2 Tecniche espositive e di layout
Logistica G1 Ciclo delle merci e gestione magazzino
food
G2 Ciclo delle merci e gestione magazzino
no food
Food / alimentare H Il prodotto alimentare
Personale L1 Amministrazione del personale
L2 Elaborazione paghe e contributi base
L3 Elaborazione paghe e contributi
avanzato
Immobiliareftecnica M1 Amministrazione immobiliare
M2 Disegno tecnico informatico
M3 Sicurezza e cantieri di lavoro
Medico sanitaria N1 lgiene e profilassi
N2 Comunicazione con il paziente
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Pubblici esercizi

Servizio al cliente

Area tecnica

CAD avanzato

Grafica

Area informatica

FProgrammazione e sistemi

Area lavori ufficio

Gestione atti pubblici

TRASVERSALE | ANNO

TRASVERSALE Il ANNO

ACCOMPAGNAMENTO
TUTOR

CERTIFICAZIONE
COMPETENZE
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